    АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА 
город _____________
Дата заполнения «_____»__________201__г.   
    Если Вы заполняете анкету в электронном виде, перед набором текста удалите подчеркивание  ____
   Если в анкете приведены варианты ответов на вопрос, необходимо любым способом отметить нужные ответы – подчеркнуть, выделить жирным шрифтом -  или удалить (зачеркнуть) ненужные.


Вакансия:________________________________________________________________

Ф.И.О.___________________________________________________________________

Адрес проживания________________________________________________________
Адрес прописки___________________________________________________________
Дата рождения «____»________19_____ Полных лет______ Место рождения _________________________

Национальность______________ Тел.  контактный__________________ Эл. адрес_____________________ 
Семейное положение Замужем / Женат / Не замужем / Холост / Гражданский брак / Разведен(а) / Вдова(ец) 
Дети: Нет / Пол и год рождения детей:____________________________________________________________
Вы сейчас проживаете:  На собственной жилплощади / У родителей / В общежитии / Снимаю квартиру /

У родственников / Другое _______________________________________________________________________
Нуждаетесь ли Вы в улучшении жилищных условий: Да / Нет / Другое_______________________________
Имели ли Вы судимость: Нет / Да                              Водительские права:  Нет / Категории  А   В   С   Д   Е   

Наличие в собственности (пользовании) личного автомобиля: Нет / Марка, модель, год выпуска:

_____________________________________________________________________________________________
Основное образование: Учебное заведение, факультет: ___________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Год поступления____________ Год окончания______________ Форма обучения: дневная / вечерняя / заочная
Специальность, квалификация__________________________________________________________________

Были ли перерывы в учебе и их причины__________________________________________________________
Дополнительное образование: Наименование курса ______________________________________________
Год поступления____________ Год окончания______________ Форма обучения: дневная / вечерняя / заочная

Специальность, квалификация__________________________________________________________________

Дополнительное образование: Наименование курса ______________________________________________

Год поступления____________ Год окончания______________ Форма обучения: дневная / вечерняя / заочная

Специальность, квалификация__________________________________________________________________

Знание компьютера: Не владею / Начальный уровень / Уверенный пользователь / Есть личный ПК
Знание программ (в т.ч. профессиональных)______________________________________________________
Опыт работы с кассовыми аппаратами: Нет / Да  (марка, модель)___________________________________
Имеются ли ограничения по командировкам: Нет / Да (с чем связаны) _______________________________ 
Место работы:  (город и район, если есть предпочтения) ____________________________________________
Что для Вас является наиболее важным при выборе работы и получения от нее удовлетворения (выберите не более 2-х вариантов ответов): Размер вознаграждения / Получение ощущения безопасности и уверенности в будущем / Возможность общаться и быть членом коллектива / Рост самоуважения и уважения со стороны окружающих / Возможность самовыражения и профессионального роста.
Профессиональная деятельность
В хронологическом порядке опишите Вашу  трудовую деятельность, включая места работы, которые не были внесены в трудовую книжку. Отразите ступени Вашей карьеры и соответствующие должностные обязанности. Приведите конкретные примеры своих профессиональных достижений за время работы в каждой организации. В случае карьерного роста в одной организации – заполните несколько разделов. (При необходимости добавьте разделы копированием).
Название организации_________________________________________________________________________
Направление деятельности организации___________________________________________________________
Численность организации _____чел.  Дата поступления _______________ Дата увольнения _______________
Название должности____________________________________________ Количество подчиненных ______чел.
Должностные обязанности, практический опыт______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Результат Вашей деятельности__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

Причина смены места работы____________________________________________________________________

Название организации_________________________________________________________________________

Направление деятельности организации___________________________________________________________

Численность организации _____чел.  Дата поступления _______________ Дата увольнения _______________

Название должности____________________________________________ Количество подчиненных ______чел.

Должностные обязанности, практический опыт______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Результат Вашей деятельности__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Причина смены места работы____________________________________________________________________

Название организации_________________________________________________________________________

Направление деятельности организации___________________________________________________________

Численность организации _____чел.  Дата поступления _______________ Дата увольнения _______________

Название должности____________________________________________ Количество подчиненных ______чел.

Должностные обязанности, практический опыт______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Результат Вашей деятельности__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Причина смены места работы____________________________________________________________________

Название организации_________________________________________________________________________

Направление деятельности организации___________________________________________________________

Численность организации _____чел.  Дата поступления _______________ Дата увольнения _______________

Название должности____________________________________________ Количество подчиненных ______чел.

Должностные обязанности, практический опыт______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Результат Вашей деятельности__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Причина смены места работы____________________________________________________________________
Название организации_________________________________________________________________________

Направление деятельности организации___________________________________________________________

Численность организации _____чел.  Дата поступления _______________ Дата увольнения _______________

Название должности____________________________________________ Количество подчиненных ______чел.

Должностные обязанности, практический опыт______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Результат Вашей деятельности__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Причина смены места работы____________________________________________________________________

Название организации_________________________________________________________________________

Направление деятельности организации___________________________________________________________

Численность организации _____чел.  Дата поступления _______________ Дата увольнения _______________

Название должности____________________________________________ Количество подчиненных ______чел.

Должностные обязанности, практический опыт______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Результат Вашей деятельности__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Причина смены места работы____________________________________________________________________

Рекомендации (руководителя или деловых партнеров)
Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________________________________

Место работы, должность_______________________________________________________________________

Контактный телефон________________________________

Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________________________________

Место работы, должность_______________________________________________________________________

Контактный телефон________________________________

Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________________________________

Место работы, должность_______________________________________________________________________

Контактный телефон________________________________

Когда Вы могли бы приступить к работе _______________________Требования к новому месту работы: 
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Минимальный уровень оплаты _______________руб. Желаемый уровень оплаты ________________руб.

Уровень оплаты труда на последнем месте работы_______________________________________________
Необходима ли работа по материальным соображениям__________________________________________

Имеете ли Вы непогашенные кредиты?  Нет/ Да   Если да, то сколько _________________, общая сумма 
кредитов________________ и общая сумма ежемесячных платежей? _____________________________
В каких банках оформлены кредиты? ________________________________________________________
Есть ли просрочка по выплатам?  Нет / Да   
Оцените, считаете ли Вы себя активным ___________, способным проявлять инициативу ___________,

думающим _________________, способным принимать важные решения ______________ и нести за них
ответственность____________. Предпочитаете работать самостоятельно или в команде_____________
Можете ли работать полный рабочий день______________________________________________________
Можете ли работать по ненормированному графику и в выходные ________________________________
Как Вы проводите свободное время, Ваше хобби________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Как Вы заботитесь о своем здоровье? __________________________________________________________
Курите ли Вы: Нет / Да  Сколько раз Вы болели за последний год __________________________________
Есть ли у Вас хронические заболевания: Нет / Да   (Какие) _________________________________________

Ваши сильные стороны_______________________________________________________________________
Ваши слабые стороны________________________________________________________________________

Тип людей, с которыми Вам трудно общаться: __________________________________________________

 ____________________________________________________________________________________________
Оцените себя по 5-ти бальной шкале ___Кем Вы себя видите через 3 года __________________________
_____________________________________________________________________________________________
Сведения о семье:  ФИО мужа (жены), место работы и должность в настоящее время __________________

_____________________________________________________________________________________________
ФИО отца, место работы и должность __________________________________________________________ 

ФИО матери, место работы и должность ________________________________________________________ 

Если Вы хотите что-либо добавить, то сделайте это здесь ________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

Источник информации о вакансии ________Не возражаю против проверки предоставленной информации у третьих лиц. Настоящей подписью заверяю, что ответил на все вопросы истинно и без искажений и согласен, что недостоверная информация, предоставленная в анкете, может в дальнейшем послужить причиной для увольнения. Предупрежден, что анкета и фотография не возвращаются 
____________(подпись) 
Напоминаем Вам, что полностью заполненная анкета увеличивает шансы  принятия Вас на работу.
Место для фотографии
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